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Die zuverlässige Partnerschaft 
für Ihre Selbständigkeit 

Tipps und Tricks: Checkliste für Selbständige  
 

 
 
Handelsregister 
� Muss ich mich ins Handelsregister eintragen lassen? 
� Entspricht der Firmenname den rechtlichen Vorschriften? 
� Stimmt der im Handelsregister eingetragene Zweck? 
 
MWST/Steuern 
� Habe ich abgeklärt, ob ich MWST-pflichtig bin? 
� Wenn nein, stelle ich meine Rechnungen ohne MWST aus? 
� Weiss ich, welche Abrechnungsmethode bei der MWST für mich am Vorteilhaftesten ist 

(Saldosteuersatz)? 
 
Administratives/Unternehmensführung 
� Wie soll ich meine Unterlagen für den/die TreuhänderIn aufbereiten? 
 Empfehlung M. Stamm AG - Treuhand + Betriebswirtschaft: 

� Debitoren-/Kreditorenrechnungen getrennt, alphabetisch geordnet 
� Quittungen für geschäftliche Aufwendungen nach Aufwand geordnet auf leeres Blatt 

aufkleben 
� Auf den Post-/Bankauszügen sollten die Zahlungsausgänge im Detail ersichtlich sein. 

� Habe ich ein eigenes Konto für die Firma? 
� Lasse ich nur geschäftliche Zahlungen über das Konto laufen? 
� Verfüge ich über einen Businessplan und einen Finanzplan? 
 
Buchhaltung 
� Bin ich buchführungspflichtig? 
� Keine Buchung ohne Beleg. Liegt für jede Position auf dem Kontoauszug ein Beleg vor? 
� Werden die Richtlinien über die Aufbewahrungspflicht eingehalten? 
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Die zuverlässige Partnerschaft 
für Ihre Selbständigkeit 

Versicherungen 
� Sind ich und meine ArbeitnehmerInnen im BVG optimal versichert? 
� Leiste ich genügend Beiträge an die Säule 3a? 
� Wäre eine Vorsorge im Bereich Säule 3b sinnvoll? 
� Habe ich eine Betriebshaftpflichtversicherung? 
� Habe ich eine Unfallversicherung für betriebliche und nichtbetriebliche Unfälle? 
� Habe ich eine ausreichende Krankentaggeldversicherung? 
 
Rechtliches 
� Muss ich mich beim Sozialversicherungsamt als Selbständige/r anmelden? 
� Entspricht das Grundkapital den gesetzlichen Bestimmungen? 
� Besitze ich die notwendigen Arbeitsbewilligungen für ausländische Fachkräfte? 
� Verfüge ich über die notwendigen kantonalen und nationalen Bewilligungen 

(www.bewilligungen.zh.ch/, www.bewilligungen.kmuinfo.ch/)? 
� Verfüge ich über einen Patentschutz für eine technische Erfindung? 
� Verfüge ich über einen Designschutz für die Form eines gestalteten Gegenstandes? 
� Ist meine Marke geschützt? 
� Verfüge ich über einen Schutz von Topografien von Halbleiter-Erzeugnissen? 
� Ist die bestehende Rechtsform immer noch geeignet? 
� Wurden erbrechtliche und güterrechtliche Vorkehrungen getroffen (Erb-/Ehevertrag)? 
� Ist der aktuelle Güterstand für mich und meine Firma optimal? 
 
 
 
 
Weitere Informationen finden Sie auch unter www.gruenden.ch 


